
在官網上管理現有訂單
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申請電子發票
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申請步驟：

1. 登入官網會員，點選會員

資訊

2. 功能頁面點選「申請發票

電子檔」亦可點選「查詢

採購訂單」

• 申請步驟：

1. 登入官網會員，點選你的

會員姓名

2. 功能頁面點選「申請發票

電子檔」
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申請電子發票

申請步驟：

1. 登入官網會員，點選會員

資訊

2. 功能頁面點選「申請發票

電子檔」亦可點選「查詢

採購訂單」

3. 勾選欲申請發票的訂單

4. 點選右下角「申請電子發

票」

• 即可於信箱收取電子發票

檔案，完成申請發票！
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重寄訂單確認信

申請步驟：

1. 登入官網會員，點選會員

資訊

2. 功能頁面點選「申請發票

電子檔」亦可點選「查詢

採購訂單」

• 申請步驟：

1. 登入官網會員，點選你的

會員姓名

2. 功能頁面點選「查詢採購

訂單/報價單/維修訂單」
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重寄訂單確認信

申請步驟：

1. 登入官網會員，點選會員

資訊

2. 功能頁面點選「申請發票

電子檔」亦可點選「查詢

採購訂單」

3. 點選欲重寄訂單確認信的

訂單編號

4. 進入訂單頁面後，點擊螢

幕右下方「重寄訂單確認

信」

• 即可於信箱收取重寄訂單

確認信，完成申請！
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